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РАЗДЕЛ 1. Общие положения
Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации,  с учетом положений Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»,  Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ  «О защите конкуренции»,  Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», общепринятых правил, сложившихся в сфере закупок.
Настоящее положение определяет порядок организации и проведения закупок с целью заключения договоров на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального автономного общеобразовательного учреждения города Ростова-на-Дону  «Гимназии № 76»(далее – Учреждение).
Целями регулирования настоящего Положения являются создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Учреждения в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективное использование денежных средств, расширение возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг  для нужд Учреждения (далее также - закупка) и стимулирование такого участия, развитие добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и прозрачности закупок, предотвращение коррупции и других злоупотреблений. 
1. Термины, обозначения и сокращения
1. Заказчик – муниципальное автономное общеобразовательное учреждение города Ростова-на-Дону «Гимназия № 76»  в лице директора Учреждения и лиц, уполномоченных директором.
1. Организатор процедуры закупки - Заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация, осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение закупки.
1. Специализированная организация –  юридическое лицо, выполняющее отдельные функции организатора процедуры закупки в рамках полномочий, переданных ему по договору Заказчиком или организатором размещения заказа.
1. Уполномоченный орган - юридическое лицо, которому по договору или соглашению Заказчиком передаются функции и полномочия организатора процедуры закупки, а также могут быть переданы права подписания договора.
1. Участник – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением.
1. Закупка (процедура закупки) – процесс определения поставщика,  с целью заключения  с ним договора  для удовлетворения потребностей  Заказчика  в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности.
1. Продукция - товары, работы, услуги (в том числе аренда).
1. Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае если по условиям процедуры выбора поставщика происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров.
1. Работы -  любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Заказчика. К работам, в частности, относится деятельность, связанная со строительством, реконструкцией, сносом, ремонтом или обновлением здания, сооружения или объекта, в том числе, подготовка строительной площадки, выемка грунта, возведение, сооружение, монтаж оборудования или материалов, отделочные работы, а также сопутствующие строительные работы, такие, как бурение, геодезические работы, спутниковая съемка, сейсмические исследования и аналогичные работы.
1. Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а так же предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. В целях проведения  процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе лизинг и аренда.
1. Закупочная  документация (конкурсная документация, аукционная документация) - комплект  документов, утверждаемый Заказчиком и содержащий информацию о предмете закупки,  порядке и условиях участия в процедуре закупки,  правилах оформления и подачи заявок поставщиками,   критериях   выбора  победителя,  об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки.
1. Заявка на участие в процедуре закупки – для процедур закупок, проводимых в бумажном виде: комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией процедуры закупки, для процедур закупок, проводимых в электронном виде: комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией процедуры закупки в форме электронного документа.
1. Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями закупочной документации.
1. Конкурентные процедуры закупок – процедуры, в ходе которых выбор лучшего поставщика осуществляется на основе сравнения предложений нескольких участников процедуры закупки.
1. Открытый конкурс – торги, победителем которых признается Участник, предложивший лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании Положения.
1. Открытый аукцион  – торги, победителем которых признается Участник, предложивший наиболее низкую цену договора.
1. Запрос цен - не является разновидностью торгов, победителем в проведении запроса цен (котировок)  признается Участник, предложивший наиболее низкую цену договора.
1.  Запрос предложений - конкурентный способ закупки, при котором победителем является лицо, предложившее лучшие условия  исполнения договора в соответствии с условиями, установленным в документации о закупках, не являющийся торгами в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1. Закупка у единственного источника (поставщика, исполнителя, подрядчика) – процедура закупки, в результате которой Заказчиком заключается договор с определенным им поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без проведения конкурентных процедур выбора.
1. Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации процедуры закупки.
1. Процедура закупки в электронной форме (торги) – процедура закупки, осуществляемая на электронной торговой площадке.
1. Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный  для проведения процедур  закупки   в электронной   форме,  в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
1. Оператор электронной торговой площадки - юридическое лицо, владеющее автоматизированной  электронной  торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными  средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки  в электронной форме.
1. Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная электронной подписью.
1.  Единая Информационная Система - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с требованиями,  установленными федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - далее ЕИС. До ввода в эксплуатацию единой информационной системы информация, подлежащая размещению в единой информационной системе, размещается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
1. Официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг - www.zakupki.gov.ru.
1. Сайт Заказчика – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, расположенный по адрес  http://www.sch76.ru/

1. Ответственное лицо – сотрудник Учреждения (либо специализированной организации, уполномоченного органа), отвечающий за подготовку закупочной документации, за размещение закупочной документации в ЕИС, приглашения к участию в запросе цен (котировок), и осуществляющее иные полномочия в соответствии с настоящим положением.
1. Единая комиссия – постоянно действующий коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Положением с целью заключения договора.
1. Аукционист – лицо, выбираемое из числа членов Единой Комиссии путем открытого голосования членов Единой Комиссии большинством голосов для проведения аукциона.
1. День – календарный день, за исключением случаев, когда в настоящем Положении срок прямо устанавливается в рабочих днях.

1. Торги - это специфическая форма торговли, результат которой достигается посредством проведения конкурса или аукциона.
1. Переторжка - процедура, направленная на добровольное снижение цен предложений участников закупки с целью повысить предпочтительность предложений для заказчика;

1. Информационное обеспечение закупки

1.2.1. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Положением, информация о закупках подлежит опубликованию на Официальном сайте.

1.2.2. Заказчик также вправе размещать указанную информацию в любых средствах массовой информации.

1.2.3. Заказчик вправе не размещать на Официальном сайте сведения о закупках товаров (работ, услуг), стоимость которых не превышает 100 (сто) тысяч рублей (500 (пятьсот) тысяч рублей в случае, если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем 5 (пять) миллиардов рублей), и в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

1.2.4. Вся информация о процедурах закупки, размещаемая Заказчиком на Официальном сайте или в иных средствах массовой информации, должна быть опубликована с соблюдением требований законодательства Российской Федерации, в том числе и по обеспечению защиты государственной тайны.

1.2.5. Ответственность за содержание предоставляемых сведений и выполнение установленных требований по обеспечению защиты сведений, составляющих государственную тайну, и иных сведений ограниченного доступа возлагается на должностных лиц Заказчика, ответственных за их предоставление.

1.2.6. При размещении сведений о проведении процедур закупки Продукции должностные лица Заказчика, ответственные за предоставление информации, должны руководствоваться требованиями законодательства Российской Федерации и правовых актов Заказчика в области защиты государственной тайны и иных сведений ограниченного доступа. 

1.2.7. На Официальном сайте размещаются:

1) Положение со всеми приложениями, которые являются неотъемлемой ее частью и изменения, вносимые в Положение, не позднее чем в течение 15 дней со дня утверждения; 

2) извещения о процедурах закупки, документация о процедурах закупки, проект договора, изменения в извещение о закупке и в документацию о закупке, извещения об отказе от процедуры закупки;

3) разъяснения положений документации о закупке;

4) протоколы, составленные в ходе проведения процедур закупок;

5) годовой план закупок;

1.2.8. Размещение информации на Официальном сайте осуществляется в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2012 года № 908 «Об утверждении положения о размещении на официальном сайте информации о закупке».

1.2.9. На Официальном сайте не подлежат размещению:

1) сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора; 

2) сведения о закупке, по которым Правительство Российской Федерации определило конкретную закупку, сведения о которой не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на Официальном сайте;

3) сведения о закупке, по которым Правительство Российской Федерации определило перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения, о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на Официальном сайте.

1.2.10. Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на Официальном сайте:

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223 – ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.

1.2.11. Заказчик или Специализированная организация обеспечивает размещение информации о закупках продукции в соответствии с законодательством Российской Федерации на Официальном сайте.
1.2.12. Заказчик по результатам закупки (товаров, работ, услуг) превышающих 100 000 рублей вносит на официальный сайт в реестр договоров информацию и документы об исполнение договора (товарная накладная, акт выполненных работ, акт оказанных услуг и т.д.) в том числе и о его оплате (платежное поручение) после исполнения всех обязательств предусмотренных договором в течение 10 дней
        1.2.13. Информация о закупке продукции, предусмотренная Положением, и полученные в результате принятия решения о закупке продукции и в ходе закупки продукции сведения, в том числе сведения, содержащиеся в извещении  о проведении конкурса или аукциона, извещении о проведении котировочной сессии, запроса предложений, конкурентных переговоров, конкурсной документации, документации об аукционе, документации о запросе предложений, конкурентных переговорах, изменениях, вносимых в такие извещения и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколах, составляемых в ходе закупки продукции, размещаются на Официальном сайте.
1. Планирование   закупочной деятельности 
1.3.1. В план закупки товаров, работ, услуг (далее – план закупки) включаются сведения о закупке товаров (работ, услуг), необходимых для удовлетворения потребностей Заказчика. 

1.3.2. План закупки формируется Заказчиком в соответствии с требованиями к форме плана закупки, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2012 г. № 932.

1.3.3. В план закупки не включаются с учетом части 15 статьи 4 Закона     № 223-ФЗ сведения о закупке товаров (работ, услуг), составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора, а также сведения о закупке, по которой принято решение Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Закона № 223-ФЗ. 

В плане закупки могут не отражаться с учетом части 15 статьи 4 Закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ сведения о закупке товаров (работ, услуг) в случае, если стоимость товаров (работ, услуг) не превышает 100 (сто) тысяч рублей, а в случае, если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем 5 (пять) миллиардов рублей, - сведения о закупке товаров (работ, услуг), стоимость которых не превышает 500 (пятьсот) тысяч рублей.

1.3.4. Размещение плана закупки, информации о внесении в него изменений на Официальном сайте осуществляется в течение 10 календарных дней с даты утверждения плана или внесения в него изменений. 

Размещение плана закупки на Официальном сайте осуществляется не позднее 31 декабря текущего календарного года. 

1.3.5. Размещение плана закупки и информации о внесении в него изменений на Официальном сайте осуществляется в соответствии с требованиями Постановления Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2012 года № 908 «Об утверждении положения о размещении на Официальном сайте информации о закупке».

1.3.6. Корректировка плана закупки может осуществляться в случае:

а) изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

б) изменения более чем на 10 процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;

в) осуществления закупки товаров, работ, услуг при условии, что Заказчик не мог предвидеть обстоятельства, обусловившие срочность закупки, и эти обстоятельства не являются результатом медлительности или недостатков организации деятельности Заказчика.

г) возникновения потребности в определенных товарах, работах, услугах вследствие произошедшей аварии, непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, а также в целях предотвращения угрозы их возникновения, в связи с чем внесение сведений о процедуре закупки в утвержденный план закупки не было возможно предусмотреть на этапе его утверждения.

1.3.7. В случае если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется путем проведения конкурса, аукциона или иного способа закупки, предусмотренного Положением (за исключением закупок у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), внесение изменений в план закупки осуществляется в срок не позднее размещения на Официальном сайте, извещения о закупке, документации о закупке или вносимых в них изменений. 

1.3.8. В случае если закупка товаров (работ, услуг) осуществляется у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с Положением, внесение изменений в план закупки осуществляется в срок не позднее десяти дней со дня принятия решения о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
1.3.9. План закупки инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается в единой информационной системе на период от пяти до семи лет. Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной продукции  и (или) высокотехнологичной продукции для целей формирования плана закупки такой продукции устанавливается федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности.  

1.3.10. В случае если конкурентная закупка не состоялась и договор заключается с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), то корректировка плана закупки не производится.
1. Определение способов проведения закупки
Способ закупки определяется в зависимости от предмета закупки и его спецификации, срочности закупки, её объема и стоимости, требований к квалификации поставщиков (исполнителей, подрядчиков), наличия на рынке предложений требуемых товаров (работ, услуг), иных обстоятельств, при которых совершается закупка.

1. Все договоры на сумму не более 500 000 рублей могут заключаться без проведения специальных процедур в соответствии с разделом 5 настоящего Положения, за исключением случаев предусмотренных Постановление Правительства РФ от 21 июня 2012 г. N 616 "Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме. 

1. Заказчик осуществляет закупки в электронной форме в случаях, установленных нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации
1. Все договоры на сумму свыше 500 000 рублей заключаются при условии проведения одной из следующих процедур:
· открытый конкурс;
· открытый аукцион (в том числе в электронной форме);
· запрос цен (котировок) (в том числе в электронной форме)
· запрос предложений (в том числе в электронной форме);
· закупка у единственного источника.
1. 
Конкурс является конкурентным способом закупки, при котором победитель определяется по решению конкурсной комиссии. 
 
1.   Запрос цен (котировок) не является торгами в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Победителем в проведении  запроса  цен признается участник процедуры закупки, соответствующий требованиям, установленным в извещении о проведении котировочной сессии и предложивший самую низкую цена договора Запрос цен (котировок) может применяться при закупке на сумму не превышающую 2 000 000 рублей. 
1.  Запрос предложений
 не является торгами в соответствии с законодательством Российской Федерации. Победителем запроса предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которого присвоен первый номер.  Запрос предложений может применяться на сумму не превышающую 2 000 000 рублей.
1. Закупки могут осуществляться с использованием электронных торговых площадок для их проведения. Правительство Российской Федерации вправе установить перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме Любой способ закупки, предусмотренный Положением о закупке, может проводиться в электронной форме с использованием ЭТП.  Правила и процедуры проведения закупки с использованием ЭТП устанавливаются регламентом работы ЭТП.

1. Закупка у единственного источника осуществляется в случаях, предусмотренных настоящим Положением и при возникновении потребности в товарах, работах, услугах, необходимых для безостановочной деятельности предприятия, а также, если необходимость в определенных товарах, работах, услугах возникла вследствие непреодолимой силы, в том числе произошедшей аварии, чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера, а так же в целях предотвращения возникновения аварий, чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, Заказчик оставляет за собой право приобрести материалы, работы и услуги в оперативном аварийном режиме, способом прямого заключения договоров по безналичному и наличному расчету без проведения процедуры аукциона, конкурса, запроса котировок, открытого запроса  предложений.
1.   Заказчик
1. Заказчик осуществляет следующие функции в рамках закупочной деятельности:

1) Планирование закупок:
· подготовка заявок для формирования ежегодного плана закупок;
· составление ежегодного плана закупок и его корректировка при необходимости;
· подготовка отчетов о проведении  процедур закупки;
· направление ежегодного плана закупок, изменений в него, отчетов о проведении процедур закупок в ЕИС;
· иные функции, связанные с планированием размещения закупок.
2) Размещение закупок:
· подготовка документации, необходимой для проведения  процедур закупки;
· обеспечение информационного сопровождения процедуры закупки;
· проведение процедуры закупки, предусмотренной настоящим Положением;
· иные функции, связанные с размещением закупок.
3) Заключение договора по итогам процедур закупки:
· разработка и согласование проектов договоров;
· обеспечение заключения договора с поставщиком на условиях, содержащихся в проекте договора, документации процедуры закупки и принятого предложения поставщика;
· осуществление контроля за соблюдением поставщиком условий договора и неизменности условий договора.
4) Контроль исполнения договоров:
· проверка соответствия проводимых процедур размещения заказа настоящему Положению и внутренним организационно-распорядительным документам Заказчика;
· контроль за исполнением рекомендаций, заключений, предписаний, выданных контролирующим органом, органом по рассмотрению жалоб по результатам проверок, рассмотрения жалоб и обращений о нарушениях в сфере закупочной деятельности;
· иные функции, связанные с заключением и контролем исполнения договоров.
1. Распределение функций Заказчика между должностными лицами Учреждения осуществляется в соответствии с приказами директора, должностными инструкциями, доверенностями.
1. Управление закупками
1.6.1. Управление закупками осуществляется на основании настоящего Положения следующими должностными лицами и органами: руководителем учреждения; комиссией по проведению закупок.

 1.6.2. Руководитель учреждения осуществляет оперативное управление, контроль и координацию закупочной деятельности. 

1.6.3. Комиссия по проведению закупок (далее – Комиссия) обеспечивает проведение единой политики в сфере закупок для удовлетворения потребности Заказчика в товарах, работах, услугах в рамках настоящего Положения. 

1.6.4. Комиссия является коллегиальным органом действующим на постоянной основе. В состав Комиссии входит не менее 3 (трех) человек – членов Комиссии. 

1.6.5.Состав комиссии утверждается локальным актом (приказом) по Учреждению.
1.6.6. Членами комиссии не могут быть лица, лично заинтересованные в результатах проведения закупок. В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц, локальным актом (приказом) по учреждению производится замена их иными лицами, которые лично не заинтересованы в результатах закупки.
1.6.7. Цели и задачи Комиссии:
· рассмотрение, оценка и сопоставление заявок участников закупки;
· определение победителей процедуры закупки, для нужд Заказчика в соответствии с требованиями документации о закупке и настоящего Положения;
· обеспечение объективности при рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в закупочных процедурах, определении победителей процедуры закупки, определении поставщика (подрядчика, исполнителя) на право заключения договора на поставки товаров, работ, услуг для нужд Заказчика;
· обеспечение эффективности и экономности использования средств Заказчика;
· соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, создание равных условий участия в закупочных процедурах и недопущение дискриминации при проведении закупок;
· устранение возможностей злоупотребления и коррупции при проведении закупок товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.
1.6.8. Права членов Комиссии:
- знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в закупках;
-    выступать по вопросам повестки дня на заседаниях комиссии;
-    проверять правильность содержания протоколов, составленных в ходе проведения закупок;
·   излагать свое особое мнение, которое прикладывается к протоколам, составленным в ходе проведения закупок.
1.6.9. Обязанности членов Комиссии:
· лично присутствовать на заседаниях Комиссии и принимать решения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии;
· осуществлять рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в процедурах закупок;
· принимать участие в определении победителя закупок, в том числе путем обсуждения и голосования;
· подписывать протоколы, составленные в ходе проведения закупок.
1.6.10. Председатель комиссии обязан осуществлять общее руководство работой Комиссии, обеспечивать выполнение членами Комиссии настоящего Положения, объявлять победителя закупки, исполнять обязанности, закрепленные за членами Комиссии.
1.6.11. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем 50 (пятьдесят) процентов от общего числа членов Комиссии.
1.6.12. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов.
1.7. Требования, предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам 
1.7.1. В целях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика, Комиссия по закупкам определяет  требования к товарам, работам, услугам, поставляемым (выполняемым, оказываемым) в рамках исполнения договора, заключаемого по результатам размещения заказа. Требования к товарам, работам, услугам содержатся в извещении и закупочной документации. 

1.7.2.  При описании в документации требований к закупаемым товарам, работам, услугам необходимо соблюдать следующее:

а) устанавливаемые требования к товарам, работам, услугам должны быть понятными и полными, обеспечивать четкое и однозначное изложение требований к качеству и иным показателям товаров, работ, услуг;

б) должны учитываться действующие на момент размещения заказа требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации по видам товаров об обязательной сертификации, об обязательном наличии санитарно-эпидемиологического заключения, а также положения Федерального закона от 27.12.2002 . № 184-ФЗ «О техническом регулировании»;

в) требования к закупаемым товарам, работам, услугам должны быть ориентированы на приобретение качественных товаров, работ, услуг, имеющих необходимые потребительские свойства и технические характеристики, характеристики экологической и промышленной безопасности (при необходимости);

г) описание объекта закупки может включать в себя спецификации, указание на товарные знаки, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, требования в отношении проведения испытаний, упаковки, маркировки, этикеток.

д) документация о закупке может  содержать информацию о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, если в такой документации содержится требование о соответствии товара образцу или макету товара;

е) поставляемый товар должен быть новым товаром (товар, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства) в случае, если иное не предусмотрено описанием объекта закупки.

1.7.3. Документация о закупке в соответствии может содержать максимальные и (или) минимальные значения показателей, позволяющих определить соответствие закупаемых товаров, работ, услуг потребностям заказчика, а также значения показателей, которые не могут изменяться.

1.7.4. Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги, к гарантийному обслуживанию товара, к обязательности осуществления монтажа и наладки товара устанавливаются Заказчиком при необходимости. 


1.7.5. В целях формирования требований, предъявляемых к закупаемым товарам, работам, услугам, Комиссия по закупкам вправе привлекать экспертов или консультирующие организации.



1.7.6. Требования, предъявляемые к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.
1.8. Требования, предъявляемые к участникам  закупки
1.8.1. Участник процедуры закупки должен соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе:
1) быть правомочным заключать договор;
2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора;
3) обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора;
4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
6) не иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника процедуры закупки, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник процедуры закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в процедуре закупки не принято
1.8.2. Участник процедур закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации процедуры закупки.  При этом в закупочной документации должны быть установлены четкие параметры определения и предельные показатели достаточности и необходимости обладания участниками указанными ресурсами и характеристиками для исполнения предполагаемого договора, позволяющие однозначно определить соответствие или несоответствие участника процедуры закупки установленным требованиям.
1.8.3.Заказчик вправе установить в закупочной документации требование об отсутствии сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – федеральный реестр недобросовестных поставщиков).
1.9. Содержание извещения о закупке и документации о закупке

1.9.1. Содержание извещения о закупке:

1) способ закупки (конкурс, аукцион или иной предусмотренный положением о закупке способ), включая форму закупки (открытая или закрытая);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

8) сведения о праве Заказчика отказаться от проведения процедуры закупки;

9) в случае проведения многолотового конкурса или аукциона, в отношении каждого лота в извещении о закупке отдельно указываются предмет, сведения о начальной цене, сроки и иные условия закупки.

1.9.2. Содержание документации о закупке:

 1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

 2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

 3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

 4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

 5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

 6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

 7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

 8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

 9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

 10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

 11) место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (в случае проведения закупки в форме конкурса);

12) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

13) условия допуска к участию в закупке;

14) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствие с Положением о закупке;

 15) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке в соответствие с Положением о закупке;

16) размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата обеспечения заявки, в случае если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке;

17) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а также срок и порядок его возврата Заказчиком, в случае если Заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора;

18) сведения о праве Заказчика отказаться от проведения процедуры закупки; 

19) в случае проведения многолотового конкурса или аукциона, в отношении каждого лота в документации отдельно указываются предмет, сведения о начальной цене, сроки и иные условия закупки
РАЗДЕЛ 2. Закупка путем проведения открытого конкурса.
2.1. Под открытым конкурсом (далее, – конкурс) в настоящем Положении понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора. Проведение конкурса регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 17 Федерального закона РФ от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и настоящим Положением.

2.2. 
Извещение о проведении конкурса, закупочная документация, проект договора размещаются Заказчиком  в ЕИС не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
2.3. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за три дня до даты окончания приема заявок. Извещение об отказе от проведения конкурса размещается комиссией по закупкам в течение одного дня принятия решения на официальном сайте.
2.4. В конкурсной документации и извещении о проведении конкурса кроме сведений, указанных в п. 1.9. настоящего Положения, Заказчиком могут быть указаны и другие условия.
2.5. В случае если заключение договора, в отношении которого проводится конкурс, требует предварительного одобрения (согласования) органами управления и/или собственником имущества Заказчика, в конкурсной документации должен быть указан срок для заключения договора по результатам конкурса после такого одобрения (согласования).
2.6. Заказчик размещает конкурсную документацию на официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.
2.7. Любой участник закупок вправе запросить разъяснение положений конкурсной документации в порядке предусмотренном  в извещении о проведении закупки. Комиссия рассматривает запрос на разъяснение конкурсной документации и размещает на официальном сайте разъяснения конкурсной документации в течение трёх рабочих дней с момента поступления  на разъяснения, в случае если запрос получен не позднее, чем за пять рабочих дней до дня окончания подачи конкурсных заявок.
2.8. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса и/или в конкурсную документацию. Изменения вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации, размещаются в единой информационной системе не позднее, чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений. В случае если изменения вносятся позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлён так,  со дня размещения в единой информационной внесённых изменений, до даты окончания подачи заявок  оставалось не менее 15 дней.  Изменение предмета конкурса не допускается.
2.9. Для участия в конкурсе участник закупок подает конкурсную заявку в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией.
2.10. Участник закупок подает конкурсную заявку в письменной форме в запечатанном конверте. Все листы конкурсной заявки должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью участника закупок и подписаны участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником закупок. Участник закупок вправе подать только одну конкурсную заявку. Участник закупок, подавший конкурсную заявку, вправе ее изменить или отозвать в любое время до момента вскрытия конкурсной Комиссией конвертов с конкурсными заявками.
2.11. Конкурсная заявка должна содержать сведения в соответствии с условиями конкурсной документации.

2.12. Непредставление документов, предусмотренных конкурсной документацией и настоящим Положением, является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе соответствующего участника закупок.
2.13. Конкурсная заявка, полученная Комиссией по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее лицу.
2.14.  Конкурсная комиссия в день, во время и в месте, указанном в извещении о закупке, вскрывает заявки на участие в закупке и проверяет наличие документов в соответствии с требованиями документации о закупке.

2.15. Участники закупки, подавшие заявки на участие в конкурсе, вправе присутствовать при проведении процедуры вскрытия заявок (не более двух представителей от каждой организации), что фиксируется в протоколе вскрытия заявок на участие в конкурсе.

2.16. Наименование и адрес каждого участника закупок, конкурсная заявка которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки конкурсных заявок, объявляются при вскрытии конвертов с заявками и заносятся в протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками, а также конкурсной Комиссией принимается решение о допуске заявок на участие в закупке к участию в конкурсе или об отказе в допуске.

2.17. Протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками подписывается всеми присутствующими членами Комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с конкурсными заявками. Протокол размещается на официальном сайте не позднее следующего дня с момента подписания.

2.18. В случае если по окончании срока подачи конкурсных заявок не подана ни одна заявка, конкурс признается несостоявшимся, и Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса.

2.19. В целях обеспечения контроля за обоснованностью стоимости заявки участника конкурса и соответствием стоимости среднерыночному уровню, организатор закупки вправе запросить у участников закупки сведения по калькуляции затрат на изготовление продукции, выполнение работ, оказание услуг.

2.20. Заказчик, организатор закупки вправе осуществить проверку наличия разрешительной документации участника закупки (специальное разрешение на право осуществления юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем конкретного вида деятельности (выполнения работ, оказания услуг), которое подтверждается документом, выдаваемым специальным органом власти или уполномоченной организацией, в случае, когда такое разрешение  требуется в соответствии с действующим законодательством) после получения им документации о закупке.

2.21. Комиссия вправе оценивать деловую репутацию участника конкурса, наличие опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора, в том числе квалификацию работников участника конкурса, в случае, если это установлено конкурсной документацией.

2.22. В случае непредставления установленных документацией о закупке документов, либо наличия в таких документах неполных и недостоверных сведений, либо несоответствия заявки на участие в закупке требованиям документации о закупке, конкурсная Комиссия вправе не допустить к участию в закупке лицо, подавшее заявку на участие в закупке.

2.23. Допущенные заявки на участие в закупке, оцениваются организатором закупки в соответствии с критериями и порядком оценки заявок установленными документацией о закупке.

2.23.1. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе. 

Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, комиссия по закупкам должна оценить и сопоставить заявки по критериям, указанным в документации о закупке. Совокупная значимость этих критериев должна составлять 100 процентов. 

Критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть: 

1) цена; 

2) качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг; 

3) расходы на эксплуатацию товара; 

4) расходы на техническое обслуживание товара; 

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг; 

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг; 

8) деловая репутация участника закупок; 

9) наличие у участника закупок опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

10) наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

11) квалификация участника закупки; 

12) квалификация работников участника закупки; 

13) другие критерии в соответствии с конкурсной документацией. 

2.23.2. В конкурсной документации Заказчик должен использовать два и более критерия из предусмотренных п. 2.23.1 настоящего Положения. 

2.23.3. Порядок оценки заявок по критериям, значимость каждого критерия, приведенных в п. 2.23.1 настоящего Положения, устанавливается в  конкурсной документации индивидуально для каждой закупки.

2.24. Победителем конкурса признается участник закупки, который по заключению конкурсной комиссии предложил лучшие условия исполнения договора, конкурсной заявке данного участника присваивается первый номер.

2.25. Решение конкурсной комиссии о результатах конкурса оформляется итоговым протоколом заседания конкурсной комиссии и публикуется на официальном сайте не позднее следующего рабочего дня.

2.26. Договор с победителем конкурса подписывается в течение не  более  20 дней после публикации итогового протокола заседания конкурсной комиссии, на момент подписания договора победитель предоставляет Заказчику обеспечение, если таковое было предусмотрено документацией о закупке и условиями договора.

2.27. Организатор закупки в течение 10 рабочих дней от даты подписания договора по результатам конкурса возвращает участникам закупки полученное обеспечение участия в конкурсе при поступлении соответствующих обращений от участников закупки. Победителю конкурса, уклонившемуся от заключения договора, обеспечение участия в конкурсе не возвращается.

2.28. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае если участник конкурса, заявке которого присвоен второй номер, также признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса.

2.29. Конкурс, в котором участвовал только один участник закупки, либо не подано ни одной заявки, либо на основании результатов рассмотрения заявок на участие в закупке принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявок, признается несостоявшимся. 
2.30. В случае если конкурс признан несостоявшимся, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов. При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса.

РАЗДЕЛ 3. Закупка путем проведения открытого аукциона в двух частях в электронной форме
1.1. Общие положения 
Под открытым аукционом в двух частях в электронной форме (далее - аукцион) в настоящем Положении понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
1.1. Не менее чем за 20 дней до окончания срока подачи заявок на участие в закупке, Организатор закупки на официальном сайте размещает извещение о проведении аукциона.

1.1.  Организатор закупки размещает аукционную документацию на официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.
1.2.  Извещение о проведении электронного аукциона
3.2.1. Извещение о проведении электронного аукциона размещается заказчиком в единой информационной системе не менее чем за двадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе.

3.2.2. Заказчик вправе опубликовать извещение о проведении электронного аукциона в любых средствах массовой информации.

3.2.3. В извещении о проведении электронного аукциона указываются:

1)
наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона Заказчика;

2)
предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если невозможно определить необходимое количество товара, объем работ, услуг;

3)
место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",

6) сведение начальной (максимальной) цены договора;

7) дата окончания срока рассмотрения заявок на участие в таком аукционе;

8) дата проведения аукциона. В случае, если дата проведения аукциона приходится на нерабочий день, день проведения такого аукциона переносится на следующий за ним рабочий день;

9) преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии с ч.8 статьи 3 Федерального закона № 223-ФЗ от 18.07.2011 года;

13) предъявляемые участникам аукциона требования и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками аукциона в соответствии с п. 1.9. а также;

13.1.) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

13.2.) опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации;

13.3.) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения договора.

14) установить обеспечение исполнение договора в размере до 30% начальной (максимальной) цены договора в виде денежных средств;

3.2.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении электронного аукциона не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе при этом срок подачи заявок на участие должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.
1.3.   Аукционная документация
1.3. Аукционная документация разрабатывается и утверждается Заказчиком.
1.3. В состав Документация  об аукционе входит:
1)
общие положения;
2)
требования к содержанию и составу заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме и инструкция по ее заполнению;
3)
информационная карта аукциона;
4)
проект договора;
5)
техническая часть
1.3. Аукционная документация должна содержать четкие требования к Участнику, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к подтверждению соответствия товаров, работ, услуг по качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, по требованиям к их безопасности, по требованиям к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, по требованиям к результатам работ и иным показателям, связанным с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика, и Участника требованиям, установленным документацией об аукционе. Для применяемых при принятии решения о допуске к участию в аукционе критериев, имеющих числовое выражение должны быть установлены пороговые значения. Пороговые значения устанавливаются в виде пределов — «не более такого-то», «не менее такого-то», «равно такому-то», «от такого-то до такого-то».
1.3. Аукционная документация должна содержать следующие сведения:
1) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в аукционе;
2) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;
3) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
4) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
5) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
6) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
7) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;
8) требования к участникам аукциона и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
1.3. Аукционная документация может содержать иные требования к товарам, работам, услугам и к Участнику (опыт работы в соответствующей области; наличие  собственной материальной базы для выполнения необходимых работ; наличие квалифицированных специалистов; наличие партнерских отношений с фирмами-производителями поставляемого по договору оборудования и программного обеспечения и т.п.) а так же эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается договор.
1.3. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
1.3. Разъяснения положений документации о закупке с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос, размещаются Заказчиком не позднее 3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений в ЕИС .
1.3. Разъяснение положений документации не должно изменять ее суть.
1.3. Сведения, содержащиеся в документации об аукционе, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.
1.3. Документации об аукционе размещается в ЕИС одновременно с извещением о проведении аукциона и должна быть доступна для ознакомления в ЕИС без взимания платы.
1.4.  Подача заявок
3.4.1. Подача заявок на участие в электронном аукционе осуществляется только лицами, получившими аккредитацию на электронной площадке.

3.4.2. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей.

3.4.3. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать указанную в одном из следующих подпунктов информацию:

1) при заключении договора на поставку товара:

а) согласие участника такого аукциона на поставку товара в случае, если этот участник предлагает для поставки товар, в отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, и (или) такой участник предлагает для поставки товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией;

б) конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе, и указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя предлагаемого для поставки товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя;

2) согласие участника такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией о таком аукционе, при проведении такого аукциона на выполнение работы или оказание услуги;

3) при заключении договора на выполнение работы или оказание услуги, для выполнения или оказания которых используется товар:

а) согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящей части, в том числе согласие на использование товара, в отношении которого в документации о таком аукционе содержится указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, либо согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящей части, указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара и, если участник такого аукциона предлагает для использования товар, который является эквивалентным товару, указанному в данной документации, конкретные показатели товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным данной документацией, при условии содержания в ней указания на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара, а также требование о необходимости указания в заявке на участие в таком аукционе на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара;

б) согласие, предусмотренное пунктом 2 настоящей части, а также конкретные показатели используемого товара, соответствующие значениям, установленным документацией о таком аукционе, и указание на товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара при условии отсутствия в данной документации указания на товарный знак, знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя товара.

3.4.4. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе, может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается договор.

3.4.5. Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать следующие документы и информацию:

1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица);

2) документы, подтверждающие соответствие участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 13.1.раздела 3 настоящего положения (при наличии таких требований), или копии этих документов;

3) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено документацией об электронном аукционе;

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый договор или предоставление обеспечения заявки на участие в таком аукционе, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;

5) документы, подтверждающие право участника такого аукциона на получение преимущества в соответствии с ч.8 статьи 3 Федерального закона № 223-ФЗ от 18.07.2011 г, или копии этих документов;

3.4.6. Участник электронного аукциона вправе подать заявку на участие в таком аукционе в любое время с момента размещения извещения о его проведении до предусмотренных документацией о таком аукционе даты и времени окончания срока подачи на участие в таком аукционе заявок.

3.4.8. Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником такого аукциона оператору электронной площадки в форме двух электронных документов содержащих информацию предусмотренную подпунктами  3.4.3, 3.4.4., 3.4.5. В одном электроном документе содержится первая часть заявки, во втором электроном документе содержится вторая часть заявки. Указанные электронные документы подаются одновременно.

3.4.9. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном аукционе оператор электронной площадки обязан присвоить ей порядковый номер и подтвердить в форме электронного документа, направляемого участнику такого аукциона, подавшему указанную заявку, ее получение с указанием присвоенного ей порядкового номера.

3.4.10. Участник электронного аукциона вправе подать только одну заявку на участие в таком аукционе в отношении каждого объекта закупки.

3.4.11. В течение одного часа с момента получения заявки на участие в электронном аукционе оператор электронной площадки возвращает эту заявку подавшему ее участнику такого аукциона в случае:

1) подачи одним участником такого аукциона двух и более заявок на участие в нем при условии, что поданные ранее заявки этим участником не отозваны. В указанном случае этому участнику возвращаются все заявки на участие в таком аукционе;

2) получения данной заявки после даты или времени окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе;

3) отсутствия на лицевом счете, открытом для проведения операций по обеспечению участия в таком аукционе участника закупок, подавшего заявку на участие в таком аукционе, денежных средств в размере обеспечения заявки.

3.4.12. Участник электронного аукциона, подавший заявку на участие в таком аукционе, вправе отозвать данную заявку не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе, направив об этом уведомление оператору электронной площадки.

3.4.13. Оператор электронной площадки обязан обеспечить конфиденциальность информации об участниках электронного аукциона, подавших заявки на участие в таком аукционе, и информации, содержащейся в первой и второй частях данной заявки. За нарушение указанного требования оператор электронной площадки несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4.14. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, такой аукцион признается несостоявшимся.

3.5. Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе

3.5.1. Аукционная комиссия проверяет первые части заявок на участие в электронном аукционе, на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе в отношении закупаемых товаров, работ, услуг.

3.5.2. Срок рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе не может превышать семь дней с даты окончания срока подачи указанных заявок.

3.5.3. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе, содержащих информацию, комиссия принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.

3.5.4. Участник электронного аукциона не допускается к участию в нем в случае:

1) не предоставления информации предусмотренной документацией (состоящей из частей указанных в пункте 3.3.2. настоящего Положения) или предоставления недостоверной информации;

2) несоответствия информации  требованиям документации (состоящей из частей указанных в пункте 3.3.2. настоящего Положения) о таком аукционе.

3.5.5. Отказ в допуске к участию в электронном аукционе по основаниям, не предусмотренным частью 3.5.4 настоящей статьи, не допускается.

3.5.6. По результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе аукционная комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в таком аукционе, подписываемый всеми присутствующими на заседании комиссии ее членами не позднее даты окончания срока рассмотрения данных заявок. Указанный протокол должен содержать информацию:

1) о порядковых номерах заявок на участие в таком аукционе;

2) о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, которой присвоен соответствующий порядковый номер, к участию в таком аукционе и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе с обоснованием этого решения;

3) о решении каждого члена аукционной комиссии в отношении каждого участника такого аукциона о допуске к участию в нем и о признании его участником или об отказе в допуске к участию в таком аукционе.

3.5.7. Указанный протокол не позднее даты окончания срока рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе направляется заказчиком оператору электронной площадки и размещается в единой информационной системе.

3.5.8. В случае, если по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе аукционная комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в таком аукционе всех участников закупки, подавших заявки на участие в нем, или о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником, такой аукцион признается несостоявшимся. 
3.6. Порядок проведения электронного аукциона

3.6.1. Электронный аукцион проводится на электронной площадке в указанный в извещении о его проведении день. Время начала проведения такого аукциона устанавливается оператором электронной площадки в соответствии со временем часовой зоны, в которой расположен заказчик.

3.6.2. Днем проведения электронного аукциона является рабочий день, следующий после истечения двух дней с даты окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в таком аукционе.

3.6.3. Электронный аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора , указанной в извещении о проведении такого аукциона, в порядке, установленном настоящей статьей.

3.6.4. Величина снижения начальной (максимальной) цены договора (далее - "шаг аукциона") составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены договора.

3.6.5. При проведении электронного аукциона его участники подают предложения о цене договора , предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора  на величину в пределах "шага аукциона".

3.6.6. При проведении электронного аукциона любой его участник также вправе подать предложение о цене договора независимо от "шага аукциона".

3.6.7. При проведении электронного аукциона его участники подают предложения о цене договора с учетом следующих требований:

1) участник такого аукциона не вправе подать предложение о цене договора, равное ранее поданному этим участником предложению о цене договора или большее чем оно, а также предложение о цене договора, равное нулю;

3.6.8. От начала проведения электронного аукциона на электронной площадке до истечения срока подачи предложений о цене договора должны быть указаны в обязательном порядке все предложения о цене договора и время их поступления, а также время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора.

3.6.9. При проведении электронного аукциона устанавливается время приема предложений участников такого аукциона о цене договора, составляющее десять минут от начала проведения такого аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также десять минут после поступления последнего предложения о цене договора. Время, оставшееся до истечения срока подачи предложений о цене договора, обновляется автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих проведение такого аукциона, после снижения начальной (максимальной) цены договора или поступления последнего предложения о цене договора. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, такой аукцион автоматически, с помощью программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается.

3.6.10. В течение десяти минут с момента завершения любой его участник вправе подать предложение о цене договора, которое не ниже чем последнее предложение о минимальной цене договора независимо от "шага аукциона".

3.6.11. Оператор электронной площадки обязан обеспечивать при проведении электронного аукциона конфиденциальность информации о его участниках.

3.6.12. Во время проведения электронного аукциона оператор электронной площадки обязан отклонить предложения о цене договора , не соответствующие требованиям, предусмотренным настоящей статьей.

3.6.13. В случае, если участником электронного аукциона предложена цена договора, равная цене, предложенной другим участником такого аукциона, лучшим признается предложение о цене договора, поступившее раньше.

3.6.14. В случае, если при проведении аукциона цена договора снижена на двадцать пять процентов и более от начальной (максимальной) цены договора, победитель такого аукциона предоставляет обеспечение исполнения договора в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения договора, указанный в документации о проведении аукциона, но не менее чем в размере аванса (если договором предусмотрена выплата аванса), а также обоснование цены договора, которое может включать в себя гарантийное письмо от производителя с указанием цены и количества поставляемого товара, а в случае выполнения работ, оказания услуг  расчет стоимости (с приложением документов), документы, подтверждающие наличие товара у участника закупки, иные документы и расчеты, подтверждающие возможность участника закупки осуществить поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) по предлагаемой цене.

3.6.15. Протокол проведения электронного аукциона размещается на электронной площадке ее оператором в течение тридцати минут после окончания такого аукциона. В этом протоколе указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена договора, все минимальные предложения о цене договора, сделанные участниками такого аукциона и ранжированные по мере убывания с указанием порядковых номеров, присвоенных заявкам на участие в таком аукционе, которые поданы его участниками, сделавшими соответствующие предложения о цене договора, и с указанием времени поступления данных предложений.

3.6.16. В течение одного часа после размещения на электронной площадке протокола, оператор электронной площадки обязан направить заказчику протокол и вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных его участниками, предложения о цене договора  которых при ранжировании получили первые десять порядковых номеров.

3.6.17. В случае, если в течение десяти минут после начала проведения электронного аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене договора, такой аукцион признается несостоявшимся. В течение тридцати минут после окончания указанного времени оператор электронной площадки размещает на ней протокол о признании такого аукциона несостоявшимся, в котором указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания такого аукциона, начальная (максимальная) цена договора.

3.6.18. Оператор электронной площадки обязан обеспечить непрерывность проведения электронного аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для его проведения, равный доступ его участников к участию в нем, а также выполнение действий, предусмотренных настоящей статьей, независимо от времени окончания такого аукциона.

3.7. Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном аукционе

3.7.1. Аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аукционе и документы, направленные заказчику оператором электронной площадки в соответствии с требованиями, установленным документацией о таком аукционе.

3.7.2. Аукционной комиссией на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном аукционе принимается решение о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящей статьей. Для принятия указанного решения аукционная комиссия рассматривает информацию о подавшем данную заявку участнике такого аукциона, содержащуюся в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке.

3.7.3. Аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аукционе, до принятия решения о соответствии пяти таких заявок требованиям, установленным документацией о таком аукционе. В случае, если в таком аукционе принимали участие менее чем десять его участников и менее чем пять заявок на участие в таком аукционе соответствуют указанным требованиям, аукционная комиссия рассматривает вторые части заявок на участие в таком аукционе, поданных всеми его участниками, принявшими участие в нем. Рассмотрение данных заявок начинается с заявки на участие в таком аукционе, поданной его участником, предложившим наиболее низкую цену договора, и осуществляется с учетом ранжирования данных заявок.

3.7.4. В случае, если в соответствии с частью 3 настоящей статьи не выявлено пять заявок на участие в электронном аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией о таком аукционе, из десяти заявок на участие в нем, направленных ранее заказчику по результатам ранжирования, в течение одного часа с момента поступления соответствующего уведомления от заказчика оператор электронной площадки обязан направить заказчику все вторые части этих заявок, для выявления пяти заявок на участие в таком аукционе, соответствующих требованиям, установленным документацией о нем.

3.7.5. Общий срок рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном аукционе не может превышать три рабочих дня с даты размещения на электронной площадке протокола проведения электронного аукциона.

3.7.6. Заявка на участие в электронном аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в случае:

1) не представления документов и информации, которые предусмотрены аукционной документацией (состоящей из частей указанных в пункте 3.3.2. настоящего Положения)

2) несоответствия участника такого аукциона требованиям, установленным в аукционной документацией (состоящей из частей указанных в пункте 3.3.2. настоящего Положения).
3.7.7. Принятие решения о несоответствии заявки на участие в электронном аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, по основаниям, не предусмотренным частью 3.7.6 настоящей статьи, не допускается.

3.7.8. Результаты рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе фиксируются в протоколе подведения итогов такого аукциона, который подписывается всеми участвовавшими в рассмотрении этих заявок членами аукционной комиссии, и не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, размещаются заказчиком на электронной площадке и в единой информационной системе. 

3.7.9. В случае, если аукционной комиссией принято решение о несоответствии требованиям, установленным документацией об электронном аукционе, всех вторых частей заявок на участие в нем или о соответствии указанным требованиям только одной второй части заявки на участие в нем, такой аукцион признается несостоявшимся.

3.8. Подписание договора по результатам аукциона
3.8.1. По итогам аукциона заключается договор на условиях указанных в извещении и документации о закупке по цене, предложенной победителем аукциона.
3.8.2. Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня размещения на  сайте протокола рассмотрения вторых частей заявок.
3.8.3. В случае если на участие в аукционе поступила одна заявка, или только один участник был допущен к участию в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. В указанном случае, договор заключается с единственным участником аукциона, на условиях указанных в извещении и документации о закупке по цене, не превышающей начальной (максимальной) цены договора.
3.8.4. В случае если ни один из участников аукциона не сделал ценовых предложений, аукцион признается несостоявшимся. В случае признания аукциона несостоявшимся Заказчик может принять решение о проведении повторного аукциона, либо решение о выборе иного способа закупки.
3.8.5. В случае если победитель аукциона в течение 20 (двадцати) дней со дня размещения на сайте, на электронной площадке протокола аукциона не представил Заказчику подписанный договор, победитель аукциона считается уклонившимся от заключения договора.
3.8.6. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником аукциона, который предложил такую же, как и победитель Аукциона, цену договора или предложение, о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем.
3.8.7. Сведения об участнике, уклонившегося от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.
3.9. Последствия признания аукциона несостоявшимся
3.9.1. В случае если аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен, Заказчик вправе объявить о проведении повторного аукциона либо заключить договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, при этом цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении аукциона.
3.9.2. В случае объявления о проведении повторного аукциона Заказчик вправе изменить условия аукциона.
3.10. Обеспечение исполнения договора
3.10.1 Обеспечение исполнения договора в случае, если заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения договора, устанавливается в размере до 30% начальной (максимальной) цены договора в форме перечисления денежных средств на расчетный счет заказчика. Размер обеспечения исполнения договора может изменяться в соответствии с п. 3.6.14 настоящего положения

3.10.2. В случае исполнения договора с надлежащим качеством и в  установленные сроки Заказчик обязан вернуть обеспечение исполнения договора в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента подписания всех исполнительских документов. 

3.10.3 В случае, если установлено ненадлежащее исполнение договора, нарушение сроков исполнения договора, заказчик вправе принять решение об отказе в возврате денежных средств, полученных в качестве обеспечение исполнения договора.

РАЗДЕЛ 4. Закупка путем проведения запроса цен (котировок) (в том числе в электроном виде)
1.1.   Общие положения о запросе цен (котировок)
1.1. Процедура запроса цен (котировок) может применяться при закупке продукции, стоимость которой по договору не превышает 2 000 000 рублей.
1.1. В запросе цен (котировок) может принять участие любое лицо, своевременно подавшее надлежащим образом оформленную заявку по предмету запроса цен (котировок) и документы согласно размещенным на официальном сайте извещению и документации о проведении открытого запроса цен.
1.1. В случае проведения запроса (цен) котировок в электроном  виде, процедура проводится аналогично в соответствии с условиями указанными в разделе 4 настоящего Положения и правилами электронной площадки.
4. Извещение о проведении запроса цен (котировок)
4. Извещение о проведении запроса цен (котировок)  размещается в сети Интернет в ЕИС не менее чем за пять рабочих дней до даты окончания приема заявок.
4. Извещение о проведении запроса цен (котировок) должно содержать следующую информацию:
1) способ закупки;
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика;
3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;
4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
5) сведения о начальной (максимальной) цене договора;
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;
7) порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8) срок, место и порядок предоставления документации о закупке (если таковая имеет место), размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
9) место и дата рассмотрения заявок на участие в запросе цен (котировок) и подведения итогов запроса цен (котировок).
4. Извещение о проведении запроса цен (котировок) может содержать иные требования к товарам, работам, услугам и к Участнику (опыт работы в соответствующей области; наличие  собственной материальной базы для выполнения необходимых работ; наличие квалифицированных специалистов; наличие партнерских отношений с фирмами-производителями поставляемого по договору оборудования и программного обеспечения и т.п.); а также указание на товарные знаки, эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого проводится закупка
4. Документация о закупке путем проведения запроса цен (котировок)
4. Документация о закупке путем проведения запроса цен (котировок)  размещается одновременно с извещением и включает в себя следующие сведения:
1) требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика; рисунок, эскиз, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается договора.
2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;
3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных  характеристик;
4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);
6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;
11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.
4.  Подача заявок
4. Для участия в запросе цен (котировок) любое лицо представляет Заказчику (лично или через  своего полномочного представителя) либо посредством почтового отправления, курьерской службы в установленный срок свою заявку, оформленную согласно требованиям, указанным в извещении и документации о проведении  запроса цен (котировок).
4. Участник запроса цен (котировок) должен подготовить заявку по форме и в соответствии с требованиями документации о закупке, в состав которой входят документы, подтверждающие соответствие участника требованиям документации о закупке.
4. Заявка должна содержать следующие сведения и документы:
1) наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты, ИНН Участника;
2) сведения, подтверждающие соответствие Участника требованиям установленным в извещении и документации  запроса цен (котировок);
3) наименование и характеристики поставляемых товаров, работ, услуг, в соответствии с требованиями приглашения к участию в запросе цен (котировок);
4) согласие Участника исполнить условия договора, указанные в извещении и документации  запроса цен (котировок);
5) цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);
6) документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени Участника;

7) доверенность, оформленную в соответствии с Гражданским кодексом РФ, на лицо, подписавшее заявку в случае, если такое лицо не является руководителем;
8) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения и документации  запроса цен (котировок) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения в ЕИС извещения и документации  запроса цен (котировок) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);
9) документы подтверждающие способность Участника поставить товар, выполнить работы, оказать услуги надлежащего качества.
4. Прием заявок от участников осуществляется Заказчиком в течение срока указанного в извещении о проведении запроса цен (котировок), который составляет не менее пяти рабочих дней,  начиная с даты размещения извещения о проведении запроса цен (котировок) в ЕИС.
4.  Заявка подается в запечатанном конверте, на котором указывается следующая информация:
1) наименование и адрес Заказчика в соответствии с извещением;
2) полное фирменное наименование (фамилия, имя, отчество) участника и его почтовый адрес;
3) предмет запроса  цен (котировок).
4. Участники подают свои заявки по адресу Заказчика.
4. Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе цен (котировок). В случае если участник подал более одной заявки  на участие в запросе цен (котировок), все заявки на участие в запросе цен (котировок) данного участника отклоняются без рассмотрения.
4. Все листы Заявки, все листы тома Заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка и том Заявки должны быть скреплены печатью Участника (для юридических лиц) и подписаны Участником или лицом, уполномоченным таким Участником на прошивке. Подчистки и исправления не допускаются.
4. Заказчик по требованию участника выдает расписку лицу, доставившему конверт с заявкой, о его получении с указанием даты и времени получения.
4. Поданная в установленный срок заявка регистрируется ответственным лицом. По требованию Участника, подавшего заявку, ответственное лицо выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.
4. Проведение переговоров между Заказчиком, ответственным лицом или Единой Комиссией и Участником в отношении поданной им заявки не допускается
4. Время окончания приема заявок Заказчиком указывается в извещении и документации. Заявки, полученные позже установленного в извещении и документации срока, Заказчиком не рассматриваются, независимо от причин опоздания.
4. Заявки, поданные после окончания срока подачи заявок и не принятые Заказчиком, возвращаются участнику путем вручения их участнику или его уполномоченному представителю под расписку либо путем отправления по почте с уведомлением о вручении.
4. Вскрытие, рассмотрение и оценка заявок
4. Единая комиссия в установленную извещением дату проводит вскрытие, рассмотрение и оценку поступивших заявок по адресу Заказчика, указанному в извещении.
4. При рассмотрении заявок на участие в запросе цен (котировок) и приложенных к ним документов учитываются:
1) правильность оформления заявки и ее соответствие требованиям документации;
2) соответствие участников требованиям документации о закупке;
3) полномочия Участника;

4) цена договора (с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов, согласно действующему законодательству Российской Федерации), указанная в заявке участника;
5) способность поставить товар надлежащего качества, надлежащим образом выполнить работы, оказать услуги);
6) условия, сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
7) условия оплаты товаров, работ, услуг.
4. По результатам проведения рассмотрения заявок Единая комиссия имеет право отклонить заявки, которые:
· не отвечают требованиям к оформлению и составу заявок;
· не отвечают требованиям документации;
· содержат предложения, по существу не отвечающие коммерческим или договорным требованиям документации;
· подавшие их участники, не соответствуют требованиям документации
4. Решение комиссии о результатах рассмотрения и оценки заявок  оформляется протоколом рассмотрения и оценки заявок участников  запроса цен, в котором приводятся:
1) сведения об участниках, заявки которых были рассмотрены;
2) перечень заявок участников, в приеме которых Заказчиком было отказано;
3) наименования участников, заявки которых были отклонены единой комиссией, с указанием оснований для отклонения;
4) сведения о месте, дате, времени проведения рассмотрения и оценки заявок;
5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес участника запроса цен (котировок), который был признан победителем, а также участника заявке которого было присвоено второе место.
4. Протокол запроса цен (котировок) составляется в течение двух рабочих дней с даты вскрытия конвертов с заявками и подписывается членами комиссии.
4. Указанный протокол размещается в ЕИС о размещении заказов Заказчиком не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
4. Уведомление о признании участника запроса цен (котировок) победителем, экземпляр протокола рассмотрения и оценки заявок участников  запроса цен (котировок) и проект договора выдаются победителю или его полномочному представителю Заказчиком под расписку либо направляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее двух рабочих дней с даты подписания протокола Заказчиком.
4. В случае отказа либо уклонения победителя запроса цен (котировок) от заключения договора с Заказчиком, Заказчик вправе заключить договор с  участником, занявшим при проведении запроса цен  (котировок) второе место.
4. Запрос цен (котировок) признается несостоявшимся в случае если:
1) подана только одна заявка на участие в открытом запросе цен (котировок) или на основании результатов рассмотрения комиссией заявок участников принято решение о допуске к участию в открытом запросе цен (котировок) единственного участника, из всех подавших заявки. В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным участником запроса цен (котировок), заявка которого соответствует требованиям документации запроса цен (котировок);
2) не подано ни одной заявки на участие в запросе цен (котировок);
3) на основании результатов рассмотрения комиссией заявок принято решение об отклонении всех заявок на участие в открытом запросе цен (котировок).
4. В случае если запрос цен (котировок) признан несостоявшимся и договор не заключен, Заказчик вправе объявить о проведении повторной закупки либо заключить договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных закупочной  документацией, при этом цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении закупки.

4. В случае объявления о проведении повторной закупки Заказчик вправе изменить условия проведения процедуры.

4. Подписание договора по результатам запроса цен (котировок)
4. Договор между Заказчиком и победителем запроса цен (котировок) может быть заключен не ранее чем через три дня со дня размещения в ЕИС о размещении заказов протокола рассмотрения и  оценки заявок участников запроса цен (котировок).
4. Условия договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, указанными в документации и сведениями, содержащимися в заявке участника  запроса цен (котировок).
4. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с указанием объективных  причин, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса цен (котировок).
4. В случае отказа Победителя запроса цен (котировок) от заключения договора Заказчик заключает договор с участником, занявшим второе место или принимает решение о признании  запроса цен (котировок) несостоявшимся на официальном сайте о размещении заказов.
РАЗДЕЛ 5.  Закупка путём проведения запроса предложений (в том числе в электроном виде)
5.1. Запрос предложений – способ закупки, при котором является  предложением участникам делать оферты и победителем признается участник, представивший окончательную оферту, которая наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика. Заказчик может осуществлять закупку продукции путем запроса предложений в случаях, когда начальная (максимальная) цена договора не превышает 2 (два) миллиона рублей. 

5.2. Решение о закупке способом запрос предложений принимается непосредственно Заказчиком и оформляется документально путем издания соответствующего приказа, распоряжения и т.п.

5.3. По итогам запроса предложений у Заказчика  нет обязанности заключить договор с победителем запроса предложений.

5.4. Информация о проведении запроса предложений, включая извещение о проведении запроса предложений, документацию запроса предложений, проект договора, размещается Заказчиком на Официальном сайте не менее чем за семь рабочих дней до установленного в документации запроса предложений дня окончания подачи заявок.

5.5. Извещение о проведении запроса предложений и документация запроса предложений разрабатываются и утверждаются Заказчиком и должны соответствовать требованиям, установленным статьей 1.8,1.9. Положения.

5.6. В документации о запросе предложений должны быть указаны следующие сведения: 

1)
требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика; рисунок, эскиз, чертеж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается договора.

2)
требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3)
требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных  характеристик;

4)
место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5)
сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6)
форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7)
порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8)
порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9)
требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10)
формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11)
место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

5.7. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию запроса предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке срок составлял не менее чем семь рабочих дней.

5.8. Для участия в запросе предложений участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в запросе предложений указываются в документации запроса предложений с учетом положений Положения о закупках.

5.9. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать сведения, установленные  в  п.5.6.  настоящего Положения.
5.10. Заявка на участие в запросе предложений может не содержать сведения о цене договора, включая сведения о цене единицы продукции, если это указано в документации о проведении запроса предложений. В данном случае критерии оценок заявок «цена договора» не используется. Договор заключается по начальной цене договора, указанной в извещении о проведении запроса предложений.

5.11. Порядок подачи заявок на участие в запросе предложений:

5.11.1.
Любой участник запроса предложений, вправе подать одну заявку на участие в запросе предложений. Для внесения изменений в заявку на участие участнику необходимо отозвать заявку и подать заявку заново с необходимыми изменениями.

5.11.2.  Для участия в запросе предложений участник закупки подает заявку на участие в письменном виде (или в форме электронного документа, при проведении Запроса предложений в электронной форме). 

5.11.3.
Заявка на участие в запросе предложений поданная в срок, указанный в извещении, регистрируется Заказчиком.

5.11.4.
Заявки за участие, поданные после момента окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запросе предложений, не рассматриваются.

5.12. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.

5.12.1. Комиссия (Единая комиссия) осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, поданных участниками процедуры закупки, признанными участниками запроса предложений. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать срока, указанного в документации запроса предложений, но при этом не должен превышать 30 (Тридцать) календарных дней.

5.12.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляются Комиссией (Единой комиссией) в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены документацией о запросе предложений.

5.12.3.
Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений. 

Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в запросе предложений, комиссия по закупкам должна оценить и сопоставить заявки по критериям, указанным в документации о закупке. Совокупная значимость этих критериев должна составлять 100 процентов. 

Критериями оценки заявок на участие в запросе предложений могут быть: 

1) цена; 

2) качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг; 

3) расходы на эксплуатацию товара; 

4) расходы на техническое обслуживание товара; 

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг; 

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг; 

8) деловая репутация участника закупок; 

9) наличие у участника закупок опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

10) наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

11) квалификация участника закупки; 

12) квалификация работников участника закупки; 

13) другие критерии в соответствии с конкурсной документацией. 

5.12.4.
 В конкурсной документации Заказчик должен использовать два и более критерия из предусмотренных п. 5.12.3 настоящего Положения. 

5.12.5.
Порядок оценки заявок по критериям, значимость каждого критерия, приведенных в п. 5.12.3 настоящего Положения, устанавливается в  закупочной  документации индивидуально для каждой закупки.

5.12.6
Победителем запроса предложений признается участник закупки, который по заключению Единой комиссии предложил лучшие условия исполнения договора, заявке данного участника присваивается первый номер.
5.12.7. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений может быть установлен Заказчиком на основании Постановления Правительства РФ от 28 ноября 2013 года № 1085 «Об утверждении Правил оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Заказчик вправе установить иной порядок оценки и сопоставления заявок, чем установлен в Постановлении Правительства РФ от 28 ноября 2013 года № 1085 «Об утверждении Правил оценки заявок, окончательных предложений участников закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

5.12.8.
Комиссия (Единая комиссия) ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках запроса предложений, заявки на участие в запросе предложений которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок решении о присвоении заявкам на участие порядковых номеров, сведения о решении каждого члена Комиссии (Единой комиссии) о присвоении заявкам на участие значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие, а также сведения об участниках запроса предложений, заявкам на участие которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии (Единой комиссии). Заказчик размещает протокол на Официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.
5.12.9 В случае если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений, или подана только одна заявка на участие в запросе предложений, или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка, или по результатом оценки заявок Комиссией (Единой комиссией) не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. 

5.12.10 В случае если запрос предложений признан несостоявшимся, Заказчик вправе заключить договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), такой договор должен быть заключен на условиях документации о запросе предложений, и цена заключенного договора не должна превышать цену договора, указанную в такой документации.

5.12.11 В случае проведения запроса предложений в электроном виде, процедура проводится аналогично в соответствии с условиями указанными в разделе 5 настоящего Положения и правилами электронной площадки.
5.13. Подписание договора по результатам запроса предложений 
 5.13.1.Договор между Заказчиком и победителем запроса предложений может быть заключен не ранее чем через три дня со дня размещения в ЕИС о размещении заказов протокола рассмотрения и  оценки заявок участников запроса предложений.
5.13.2. Условия договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, указанными в документации и сведениями, содержащимися в заявке запроса предложений.
5.13.3.Заказчик вправе отказаться от заключения договора с указанием объективных  причин, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.
5.13.4. В случае отказа Победителя запроса предложений от заключения договора Заказчик заключает договор с участником, занявшим второе место или принимает решение о признании  запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте о размещении заказов.
РАЗДЕЛ 6. Закупки у единственного источника
6.1. Под закупкой у единственного источника понимается способ закупок, при котором Заказчик предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику).
6.2. При проведении процедуры конъюнктурного анализа Заказчик определяет единственный источник по следующим критериям:
· квалификация поставщика (исполнителя, подрядчика) соответствует предъявляемым требованиям;
· возможность поставщика (исполнителя, подрядчика) в короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг.
6.3. Закупки у единственного источника могут осуществляться в любом из следующих случаев:
1) возникает срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах), в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;
2) исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ и услуг;
3) проводятся дополнительные закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости товаров или преемственности работ, услуг с ранее приобретенными, новые закупки должны быть сделаны только у того же поставщика;
4) при приобретении дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект договора, но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств;
5) при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени (распродажи, приобретение у поставщика, ликвидирующего свою хозяйственную деятельность; у конкурсных управляющих при банкротстве; по соглашению с кредиторами или согласно аналогичной процедуре; у поставщика, в силу каких-либо обстоятельств дающего значительные кратковременные скидки и т.д.).
6) процедура закупки была признана несостоявшейся и настоящим положением предусмотрена возможность заключения договора с единственным участником процедуры закупки;
7) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения, а так же иные услуги по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);
8) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;
9) выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;
10) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
11) осуществляется размещение заказа на оказание услуг по строительному и техническому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации объектов капитального строительства;
12) возникла потребность в закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);
13) при реализации мероприятий, направленных на повышение квалификации, участие в семинарах, конференциях, форумах, выставках, ярмарках;
14) осуществляется проведение закупки на оказание услуг связи (городская телефонная, междугородняя и международная связь, услуги Интернет, радиовещание).
15) осуществляется закупка произведений литературы и искусства определенных авторов, исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;
16) приобретаются билеты на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки, спортивного мероприятия и т.п.;
17) при выполнении научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, осуществляемых за счет денежных и иных средств (за исключением средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации), передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, а также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на территории Российской Федерации в установленном Правительством Российской Федерации порядке, на проведение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ на условиях, предусмотренных грантодателями;
18) осуществляется закупка на оказание услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование Заказчику, осуществляемых за счет денежных и иных средств (за исключением средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами;
19) осуществляется закупка рекламных услуг при необходимости размещения рекламной информации в конкретном СМИ, рекламном издании, бегущей строке и т.п. у такого СМИ, организации, издающей соответствующие рекламные издания и т.п.;
20) осуществляется закупка товаров, работ, услуг у театров, учреждений, осуществляющим концертную деятельность, в том числе телерадиовещательным учреждением осуществляется размещение заказа на создание произведений литературы или искусства, у конкретных лица или конкретных лиц - автора сценария, автора телерадиопрограммы, артиста-исполнителя, ведущего теле- или радиопрограммы, звукооператора, режиссера, дирижера, драматурга,  композитора, концертмейстера, либреттиста, оператора кино-, видео-, звукозаписи, писателя, поэта, музыкального редактора, скульптора, хореографа, хормейстера, художника, художника-постановщика, художника по костюмам, художника-декоратора, художника-бутафора, художника-гримера либо на исполнения, а также на изготовление и поставки декораций, сценических мебели, костюмов (в том числе головных уборов и обуви) и необходимых для создания декораций и костюмов материалов, театрального реквизита, бутафории, грима, постижерских изделий, театральных кукол, необходимых для создания и (или) исполнения произведений телерадиовещательным учреждением;
25) осуществляется закупка преподавательских услуг физическими лицами;

26) осуществляется закупка услуг организаций связи по распространению продукции телевидения и/или радиовещания. 

27) осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку/поездку  (проезд к месту служебной командировку/поездку и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания); 

29) представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе, котировочная заявка, предложение; 

30) только один участник процедуры закупки, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником аукциона;

31) участвовал только один участник аукциона;

32) конкурс или аукцион признан несостоявшимся и договор не заключен;

33) при повторном осуществлении закупок путем запроса цен (котировок) не подана ни одна котировочная заявка. 

РАЗДЕЛ 7.  Отмена процедур закупок
Информация об отказе от закупки подлежит размещению в порядке, установленном для  размещения извещений порядке. 

Выбор  наилучшего  предложения  не  означает,  что  победитель  закупочной  процедуры  вправе  требовать  заключения  договора,  за  исключением  случаев,  когда  заказчик  и  лицо,  сделавшее лучшее предложение, подписали протокол, имеющий силу договора (п. 5 ст. 448 ГК  РФ).

РАЗДЕЛ 8. Регулирование цены (переторжка)

8.1. Общие положения 

8.1.1. При проведении конкурса и запроса предложений заказчик вправе объявить в закупочной документации о том, что он может предоставить участникам возможность  добровольно повысить предпочтительность их заявок путем снижения первоначальной (указанной в заявке, предложении, оферте) цены (далее - переторжка).  

8.1.2. Торги с переторжкой могут применяться в основном в случаях: 

- закупки серийной (стандартной) продукции и сырья;  

- торгов, в которых победитель определяется только на основании количественных критериев (цена, сроки поставки и т. п.).  

8.1.3. Переторжка проводится в случае, если Единая  комиссия считает, что цены, заявленные участниками, могут быть снижены. 

 8.1.4. Цена, полученная вышеуказанным образом в ходе переторжки, будет считаться  окончательным предложением цены для каждого участника конкурса.  

8.1.5. Переторжка может быть проведена после оценки, сравнения и предварительного  ранжирования неотклоненных заявок (предложений). 

8.1.6. Решение о проведении переторжки и о порядке ее проведения принимает Единая комиссия. Заказчик может не воспользоваться объявленным правом на проведение  переторжки. 

8.1.7.  К переторжке приглашаются участники, заявки которых не были  отклонены  и заняли в предварительной ранжировке места с первого по четвертое. 

8.1.8.Участник закупочной процедуры, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его заявка (предложение) остается действующей с ранее объявленной ценой. 

8.1.9. Проведение переторжки возможно также по содержательной части предложений - участники торгов могут предложить, например, лучшие условия  поставки,  больший  срок  гарантийного обслуживания, дополнительные услуги и т. п. 

8.1.10. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который  подписывается членами Единой комиссии. 

8.1.11. После проведения переторжки Единая комиссия производит  необходимые  

подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывает цены, полученные  в  ходе переторжки, при оценке заявок и построении итоговой ранжировки предложений. Заявки участников, приглашенных на переторжку, но в ней не  участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений по первоначальной цене. 

8.1.12. Победителем признается тот участник закупочной  процедуры,  заявка  которого будет определена, как по существу отвечающая требованиям закупочной  документации  и  имеющая первое место в итоговом ранжированном оценочном списке.  

8.2. Переторжка может иметь очную, заочную или очно–заочную форму. 

8.2.1. Очная переторжка. 

При проведении переторжки в очной форме уполномоченные представители участников вносят предложения о снижении цены лично. Перед началом заседания Единой комиссии представители участников должны представить Единой комиссии документы, подтверждающие их полномочия (паспорт, а также оригинал  доверенности  либо приказ и выписку из протокола о назначении руководителя, в случае прибытия его самого на процедуру  переторжки),  на заседании Единой комиссии.  

Участники должны иметь с собой документ, в котором в свободной форме четко указана минимальная цена заявки, включая налоги, ниже которой прибывший на  переторжку представитель участника торговаться не вправе. Такой документ должен   быть  заверен руководителем участника и скреплен печатью. 

Перед  началом  переторжки  запечатанные  конверты  с  минимальной  ценой  сдаются  в  закупочную комиссию. 

Участники, представители которых не сдали конверт с документом с  минимальной ценой, в переторжке не участвуют, и их предложения остаются  действующими с ранее объявленной ценой. При обнаружении  существенных нарушений  в  заполнении  и  подписании  документа  с  минимальной  ценой,  любая  цена  участника,  заявленная  в ходе  переторжки,  не  принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре. 

При очной переторжке секретарь  Единой комиссии вскрывает поданные  участниками конверты с документами с указанными минимальными ценами и, ознакомив с их содержимым только членов закупочной комиссии (без оглашения участникам), предлагает всем  приглашенным участникам публично объявлять новые цены. 

Участник объявляет новую цену своего предложения, основываясь на знании цен иных участников.  

Переторжка ведется последовательно со всеми участниками, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут.  

Если окончательная цена, заявленная участником по результатам переторжки, окажется  выше  или равной указанной  в конверте с  документом с минимальной  ценой у  данного участника, закупочная комиссия принимает окончательную цену, заявленную   им в  ходе переторжки и делает соответствующее объявление.  

Если цена, заявленная участником в ходе переторжки, в какой-то момент окажется, ниже, чем это указано в конверте в документе с минимальной ценой у данного участника, Комиссия огласит содержащуюся в таком конверте цену с занесением ее в  протокол и будет считать такую цену окончательной ценой заявки после переторжки, а заявленную отвергнет; при этом  данный участник не вправе давать новые предложения по цене.  

8.2.2. Заочная переторжка  

 При заочной переторжке участники запроса предложений, которые были  приглашены заказчиком на эту процедуру, вправе выслать в адрес организатора до заранее установленного  срока,  запечатанный  конверт  с  документом  с  новой  ценой,  которая должна быть меньше указанной первоначально. Участники, подавшие такие конверты, имеют право на их замену или отзыв  в  период  между  принятием  решения  организатором о проведении переторжки и ее проведением. Указанные конверты    вскрываются одновременно, в присутствии  членов  Единой  комиссии, при  этом  окончательная  цена заявки каждого участника объявляется и заносится в протокол.  

8.2.3. Очно-заочная (смешанная) переторжка 

При очно-заочной (смешанной) переторжке участники запроса предложений,  которые были приглашены заказчиком на эту процедуру, вправе либо прибыть лично (в  лице своих  уполномоченных представителей) либо выслать в адрес организатора конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой заявки данного участника. Очно-заочная переторжка проводится по правилам очной переторжки, за исключением того, что после сдачи всех запечатанных конвертов с документом с  минимальной ценой, до начала публичного объявления новых цен очно присутствующими участниками, Комиссия по запросу предложений  вскрывает  конверты  с  документом  с  минимальной  ценой  от  участников, не присутствующих на переторжке («заочное участие»), и объявляет указанные там цены.

РАЗДЕЛ 9. ДОГОВОР

9.1. Заключение договора.

9.1.1. Основанием для заключения договора с выбранным поставщиком является:

Способ закупки
Основание для заключения договора

При закупках способом аукциона, конкурса, запроса цен, запроса предложений, конкурентных переговоров
Протокол закупочной комиссии и  одобрение сделки в случае    необходимости в порядке,    установленном действующим законодательством и уставом

При закупках у единственного поставщика
Протокол закупочной комиссии,  которым установлены условия,    предусмотренные разделом «Закупка у                                         единственного поставщика» и  одобрение    сделки в случае необходимости в   порядке, установленном    действующим законодательством и уставом

При экстренных закупках
Письмо или приказ с обоснованием необходимости

9.1.2. Договор заключается в порядке, установленном настоящим разделом и  внутренними документами заказчика, определяющими порядок организации  договорной  работы.

9.1.3. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением и документацией об осуществлении закупок и заявкой (предложением) участника  процедур  

закупок, с которым заключается такой договор, если от заказчика не поступило предложение о проведении переговоров. 

9.1.4. Заказчик и участник, выбранный  победителем (за исключением торгов),  могут  

перейти к проведению переговоров в отношении условий будущего договора. 

9.1.5. Если от заказчика не поступило предложения о переговорах в течение  десяти рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола  рассмотрения,  оценки и сопоставления заявок с предложениями участников победитель обязан подписать договор со своей стороны и представить 3 экземпляра договора заказчику.  

9.1.6. В случае, если в закупочной  документации было установлено требование об обеспечении исполнения договора, победитель обязан одновременно с представлением  договора представить заказчику документы, подтверждающие предоставление  обеспечения исполнения контракта в форме и размере, предусмотренном закупочной  документацией. 

В случае, если победителем не исполнены требования настоящей части, он признается уклонившимся от заключения договора. 

При уклонении победителя от заключения договора заказчик вправе заключить договор с участником, заявке которого присвоен второй номер, а в отсутствие такого -  либо о проведении повторной закупочной процедуры либо объявляет о проведении  закупки иным способом.

9.1.7. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена  

закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня  внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий (п. 5 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"). 

9.2. Расторжение договора. 

   Договор, может быть расторгнут заказчиком в одностороннем  внесудебном  порядке в случае, если это было предусмотрено документацией об осуществлении закупок и договором, в  т.ч. в следующих случаях: 

       1) по договору поставки товаров: 

•
поставки товаров ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в установленный заказчиком разумный срок или невыполнения  обязательства по замене товара в установленный срок; 

•
поставки  некомплектных  товаров в случае, если поставщик,  получивший уведомление  заказчика,  в  установленный  заказчиком  разумный  срок  не  выполнил требования  заказчика о доукомплектовании товаров или не заменил их комплектными товарами; 

•
поставки  товара,  не  заявленного  Заказчиком  или  не  содержащегося  в перечне  договорных товаров; 

•
неоднократного (два  и  более) или  существенного (более тридцати дней) нарушения сроков поставки товаров, указанных в договоре; 

2) по договору на выполнение работ: 

•
если  подрядчик  не  приступает  в  установленный  договором  срок  к  исполнению договора  или выполняет работу таким образом, что окончание ее к сроку, предусмотренному  договором, становится явно невозможным; 

•
если  во  время  выполнения  работы  нарушены  условия  исполнения  договора,  и  в  назначенный   заказчиком   для   устранения   нарушений   разумный   срок   подрядчиком   такие  нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми; 

•
неоднократного (два и более) или существенного нарушения сроков выполнения  работ, указанных в договоре; 

•
претензии к качеству работ; 

•
превышение суммы договора; 

•
если исполнитель не приступает в установленный договором срок к исполнению  договора  или  оказывает  услугу  таким  образом,  что  окончание  ее  к  сроку,  предусмотренному договором,  становится  явно  невозможным,  либо  в  ходе  оказания  услуги  стало  очевидно,  что  она не будет оказана надлежащим образом в срок, установленный договором; 

•
если  во  время  оказания  услуги  нарушены  условия  исполнения  договора,  и  в  назначенный   заказчиком   для   устранения   нарушений   разумный   срок   исполнителем   такие  нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми; 

•
неоднократного (два  и  более) или существенного (более  тридцати    дней)  нарушения сроков оказания услуг, указанных в договоре. 

Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем внесудебном порядке в случае, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик,  исполнитель) не соответствует установленным в документации об осуществлении   закупок требованиям к участникам процедур закупок либо представил недостоверные  сведения о требованиях к участникам процедур  закупок, которые позволили ему стать  победителем  соответствующей процедуры закупки.

9.3.Обеспечение исполнения договора 

Заказчиком в документации об осуществлении закупок может быть  установлено  требование обеспечения исполнения договора.  

Исполнение договора может обеспечиваться безотзывной банковской    гарантией, выданной банком или иной кредитной организацией, или внесением денежных средств.   

В случае, если заказчиком установлено требование обеспечения договора, договор заключается только после предоставления участником процедур закупок, с  которым заключается договор, обеспечения исполнения договора.  

В случае, если договором предусмотрено предоставление поставщиком  (подрядчиком, исполнителем) гарантии качества, обеспечение исполнения договора должно распространяться на гарантийный срок.

9.4.Начальная (максимальная) цена договора 

Начальная (максимальная) цена договора в случае необходимости ее  установления определяется расчетным способом посредством использования следующих методов: 

•
нормативный метод - расчет цены договора на основе нормативов. Нормативный  

метод применяется в случае, если правовыми актами установлены нормативы в  отношении товаров, работ, услуг (в том числе их предельная стоимость, количество  (объем), качество),  которые предполагается закупать; 

•
метод одной цены - цена договора определяется по цене, установленной организацией, являющейся единственным производителем (поставщиком) товаров (исполнителем работ, услуг), либо обладающим исключительным правом на товар,  работу, услугу. Метод применяется в случае, если предполагается осуществление закупки товаров, работ, услуг производимых (поставляемых, исполняемых, оказываемых), одной организацией, либо в отношении которых исключительными правами обладает одна организация; 

•
тарифный  метод - цена договора определяется в соответствии с установленным  тарифом (ценой) товара (работы, услуги);  

•
метод индексации - расчет цены договора производится путем индексации цены  аналогичных в сопоставимых условиях товаров (работ, услуг), закупленных  (закупаемых)  заказчиком в предыдущем (текущем) году на  уровень  инфляции (иной обоснованный  заказчиком коэффициент). Данный метод применяется в случае, если предполагается  осуществление закупки товаров, работ, услуг, аналогичных, закупленным (закупаемым) заказчиком в предыдущем (текущем) году; 

•
запросный метод, который  используется  дополнительно  к  методу  индексации,  а также в иных случаях, когда имеется конкурентный рынок поставщиков  (исполнителей,  подрядчиков) необходимых товаров (работ, услуг). В этом случае определение  стоимости товаров, работ, услуг производится посредством изучения ценовых предложений,  включая  структуру цены, не менее трех организаций, осуществляющих поставку таких товаров, работ,  услуг; 

•
иной выбранный заказчиком метод. 

К источникам  информации о ценах товаров, работ,  услуг,  которые могут   быть использованы  для  целей  определения  начальной  (максимальной)  цены  договора  относятся данные государственной статистической отчетности, сведения, содержащиеся в сети Интернет, информация о ценах производителей, общедоступные результаты     изучения  рынка,  исследования  рынка,  проведенные  по  инициативе  заказчика,  иные  достоверные  источники  информации.  

9.5.Заключение договора без проведения процедуры выбора поставщиков 

С целью повышения заинтересованности поставщика  в качественном результате  своей работы, а также с целью стимулирования заказчика в ежегодном проведении анализа рынка и поиска более качественной и менее затратной альтернативы,   поставщик   по   результатам  проведения   конкурентных   закупочных   процедур   для   заключения   с   ним   договора   может  выбираться на 1 (один) год.  

Это означает, что если после истечения срока действия договора, но в пределах одного  календарного года  у заказчика возникает потребность в той же самой продукции и поставщик, ранее надлежащим образом выполнивший взятые на себя обязательства, выражает согласие на   осуществление  поставки,  выполнении  работ,  услуг  на  тех  же  условиях,  договор  может  быть  заключен или пролонгирован без проведения закупочной процедуры.

 РАЗДЕЛ 10.
Разрешение разногласий, связанных с проведением закупок

10.1.
Обжалование действий (бездействий заказчика) при проведении закупок

10.1.1.
Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) заказчика при закупке товаров, работ, услуг.

10.1.2.
 Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, предусмотренном антимонопольным органом, действия (бездействие) заказчика при проведении процедуры закупки:

a)
 не размещения или нарушения установленных сроков размещения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru до введения в эксплуатацию «единой информационной системы» по закупкам в Российской Федерации информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

b)
предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией.

c)
при не размещении или размещении недостоверной информации о годовом объеме закупки у субъектов СМП.

10.2.
Прочие положения

10.2.1.
При проведении закупок через  ЭТП процедуры закупки  осуществляются в соответствии с регламентирующими документами ЭТП в части не противоречащей настоящему Положению.

10.2.2.
Споры между участниками закупки и заказчиком, проведенных на ЭТП в сети Интернет, также могут рассматриваться в порядке, предусмотренном на ЭТП.

        10.2.3.
Нормы Положения не могут рассматриваться как какое-либо ограничение права обращения участника закупки, заказчика в суд.  

 РАЗДЕЛ 11.Заключительные положения
11.1.
Настоящее Положение вступает в силу с 1 января 2015 года
11.2.
Настоящее Положение, а также изменения, вносимые в настоящее Положение, не позднее чем в течение 15 дней со дня утверждения подлежит обязательному размещению в единой информационной системе в сети Интернет на официальном сайте www.zakupki.gov.ru
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