	Согласовано:

Совет гимназии
заседание от «04» декабря 2018 года

Протокол № 3

	Утверждено:

            приказом №679 от 18 декабря 2018 г 



	
	


Положение
о поступлении и расходовании внебюджетных средств   в МАОУ «Гимназия № 76»
1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.     Настоящее положение разработано на основе:

Гражданского кодекса РФ, Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации», Закона РФ «О защите прав потребителей», Закона РФ «О благотворительной деятельности и благотворительной организации», Устава МАОУ «Гимназия № 76», Положения об оказания платных образовательных услуг МАОУ «Гимназия № 76» , Порядка привлечения добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц  МАОУ «Гимназия № 76».
1.2. Настоящее положение  разработано с целью регламентации структуры формирования, а также направления, порядка и условий расходования внебюджетных средств.

 1.3. Настоящее положение является локальным актом МАОУ «Гимназия № 76», как следствие - обязательным для исполнения всеми сотрудниками МАОУ «Гимназия № 76».

1.4. Внебюджетные средства - средства сторонних организаций или частных лиц, в том числе и родителей (законных представителей), привлеченные на условиях добровольного волеизъявления. Внебюджетные средства формируются  в соответствии с видами деятельности, предусмотренными Уставом учреждения.
1.5. Учет и расходование   внебюджетных средств  ведется в соответствии с :

-Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ,
- инструкцией  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для  органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», утвержденной приказом МФ РФ №157-н от 01.12.2010г
- инструкцией по применению плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом МФ РФ №183-н от 23.12.2010г.

         2. ИСТОЧНИКИ ВНЕБЮДЖЕТНЫХ СРЕДСТВ
2.1. Источником внебюджетных поступлений являются
· платные образовательные услуги);

· добровольные пожертвования физических и юридических лиц;

· другие источники, предусмотренные Уставом гимназии и не запрещенные законом.

2.2. Платные образовательные услуги – это образовательные услуги, оказываемые сверх основной образовательной программы, гарантированной государственным стандартом.

2.3. Платные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (средств сторонних организаций или частных лиц, в том числе и родителей (законных представителей)), на условиях добровольного волеизъявления и не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета.

2.4. Благотворительной считается добровольная деятельность граждан и юридических лиц по бескорыстной передаче гимназии имущества, в том числе денежных средств, бескорыстному выполнению работ, предоставлению услуг, оказанию иной поддержки.
2.5. Основанием для взимания платы за  оказание комплекса дополнительных образовательных услуг в гимназии являются заявление и договор, заключаемый гимназией с родителями (законными представителями) детей. Стоимость   рассчитывается согласно калькуляции.

2.6. Оплата за оказываемые услуги осуществляется в безналичной форме на личный счет обучающегося. Начисление оплаты производится с использованием счета  *205 31 *.

3. ПОРЯДОК РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ ОТ ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

3.1. Распределение  средств осуществляется согласно  ПФХД в части  приносящей доход деятельности  по следующим статьям расходов:

· оплата труда персонала, занятого в оказании платных образовательных услуг: Оплата труда включает компенсационные и стимулирующие выплаты, предусмотренные действующим законодательством. Основной фонд оплаты труда формируется на основании штатного расписания в ПОУ, тарифицируемых часов и оплаты разовым часом. Стимулирующие выплаты включают премии по итогам работы за качество выполняемых работ. Премии выплачиваются при наличии экономии средств и верхним пределом не ограничиваются;

· начисления на выплаты по оплате труда;

· формирование резерва предстоящих отпусков в части оплаты труда персонала, занятого в оказании платных образовательных услуг
· оплата услуг связи, включая Интернет, оплата почтовых расходов;

· оплата услуг по содержанию здания и нефинансовых активов, включая текущий ремонт;

· оплата коммунальных услуг (непокрытых бюджетным финансированием);

· оплата материальных затрат по организации и ведению дополнительных образовательных услуг, включая закупку оборудования для ведения уставной деятельности;

· оплата канцелярских, хозяйственных расходов, комплектующих изделий и расходных материалов для ремонта и эксплуатации оборудования;

· оплата прочих текущих расходов, включая затраты на рекламу, обучение персонала, типографские расходы, медосмотр и другие аналогичные расходы;   

· оплата налогов, пеней, штрафов. 

3.2. Оплата труда сотрудникам гимназии,  занятым в комплексе дополнительных платных  образовательных услуг в гимназии, выплачивается на основании заключенного контракта и табеля фактической отработки.

Повышающий коэффициент к стоимости часа оплаты сотрудников, работающих в сфере дополнительных образовательных услуг, устанавливается до 3. 

В бюджетном учете дополнительные платные образовательные услуги, оказываемые по приложению 2 к лицензии учреждения, считать единственным видом услуг.

 3.3. Расходы списываются на основании первичных документов по журналам ордерам, составляемым по истечению отчетного месяца. 
4. ПОРЯДОК РАСХОДОВАНИЯ БЛАГОТВОРИТЕЛЬНЫХ ПОЖЕРТВОВАНИЙ

4.1. Благотворительные пожертвования расходуются на уставные цели.

4.2. Благотворительные пожертвования осуществляются на основе добровольности и свободы выбора целей.

4.3. Если цели благотворительных пожертвований не обозначены, то гимназия вправе направлять их на улучшение имущественной обеспеченности уставной деятельности гимназии.

4.4. Благотворительные пожертвования расходуются на оплату:

· услуг охраны

· книг и учебно-методических пособий
· текущий ремонт

· технических средств обучения

· мебели, инструментов и оборудования

· канцтоваров и хозяйственных материалов

· наглядных пособий

· средств дезинфекции

· подписных изданий, 

· а также на:

· создание интерьеров, эстетического оформления гимназии
· благоустройство территории

· содержание и обслуживание множительной техники

· обеспечение внеклассных мероприятий с учащимися

· повышение квалификации педагогов
· другие виды расходов в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности,  с учетом целевого назначения, указанного жертвователями (физическими и юридическими лицами).
4.5. Образовательное учреждение при исполнении ПФХД самостоятельно в расходовании средств, полученных за счет внебюджетных источников.

4.6. Благотворительные пожертвования в денежной форме поступают зачислением средств на лицевой счет учреждения безналичным путем.

4.7. Имущество, полученное от физических и юридических лиц в виде благотворительного пожертвования, поступает в оперативное управление образовательного учреждения и учитывается на балансе  в установленном порядке.

4.8. Решение о приоритетных направлениях расходования благотворительных пожертвований (если не определено благотворителем) на текущий год в начале календарного года принимает совет гимназии и оформляет свое решение протоколом
4.9. Денежные средства на приобретение материальных ценностей за счет внебюджетных источников всех видов поступлений, по распоряжению директора гимназии, могут выдаваться в подотчет, со сроком отчетности - не позднее месяца со дня выдачи подотчетных сумм. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

5.1. Образовательное учреждение ведет строгий учет и контроль по расходованию внебюджетных средств, ведется необходимая документация.

5.2. Отчетность по использованию внебюджетных средств проводится один раз в год перед всеми участниками образовательного процесса через информационное пространство МАОУ «Гимназия № 76»  (по окончанию учебного года).

5.3. Ответственность за правильное использование внебюджетных средств несет директор МАОУ «Гимназия № 76».

5.4. Директор образовательного учреждения несет ответственность за соблюдение действующих нормативных документов в сфере привлечения и расходования благотворительных пожертвований и оказания платных образовательных услуг.
5.5. Должностные лица, ответственные за выдачу информации, несут персональную дисциплинарную ответственность за своевременность, полноту и достоверность представляемых сведений.
5.6. Должностные лица несут установленную законодательством РФ дисциплинарную, административную и уголовную ответственность за искажение отчетности в части отражения операций со средствами внебюджетной деятельности.
5.7. Контроль за организацией и условиями предоставления платных образовательных услуг, а также за соответствием действующему законодательству нормативных актов и приказов, выпущенных директором гимназии по вопросам организации предоставления платных образовательных услуг в образовательном учреждении, осуществляется государственными органами и организациями, на которые в соответствии с законами и иными правовыми актами РФ возложена проверка деятельности образовательных учреждений, а также заказчиками услуг в рамках договорных отношений.

     6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНАЯ ЧАСТЬ
6.1. Учреждение имеет право дополнять и изменять отдельные статьи данного Положения, не противоречащие действующему законодательству о внебюджетной деятельности бюджетного образовательного учреждения.

Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем Учреждения.

6.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно.

